INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de noviembre de 2024

Licda, Maria Alejondra Gandara Espino
Administradora General

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Administradora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Samara Elizabeth Castafieda de Leén de Rodas Cul: 2375329130101
Ndmero de contrato: 029-171-2024-MCD Acuerdo Ministerial: 1359-2024
Servicios (Técnicos o Profesionales): Profesionales Nit del Contratista: 23734124
Némero de Factura: 2333360796 Serie: 28BI3ECO
Honorarios Mensuales: Q.9,000,00 Periodo del Informe: nov-24

Monto Total del Contrato Q.22,645.16 Plazo del Contrato: 16/10/2024 al 31/12/2024
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Administracion General

Objetivos del Contrato: "El Contratista” se compromete a prestar sus servicios para la Administracién General de la Direccién Superior del

Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién v diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos
tecnicos, en la prestacién de los servicios que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente
enunciativas (segtin Clausula de contrato: Cuarta).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

Asesoré en la revision de veinte archivadores con sus respectivos listados de documentacién recibida correspondiente al afio 2021 de la
a) Dirccidn de Auditoria Interna del Ministerio de Cultura y Deportes, que contienen correspondencia recibida y pagos de telefonia, para archivo
y resguardo.

b) Asesoré en la revisién de dieciocho archivadores que contienen copias de contratos del afio 2023 de la Direccidén Genral de las Artes del
Ministerio de Cultua y Deportes, para archivo y resguardo,

¢) Asesoré en la revisidn de quince archivadores que contienen contratos del afio 2023 de la Direccién de Asesoria Juridica del Ministerio de
Cultura y Deportes para archivo y resguardo.,
Asesoré en la revisién de cincuenta y cuatro archivadores que contienen copias de contratos del afio 2023 de la Direccién de Asuntos
Juridicos del Ministerio de Cultua y Deportes, para archivo y resguardo.

©) Asesoré en la implementacién de procedimientos para el correcto traslado de documentos por parte de las unidades administrativas del
Despacho Superior, en el registro estadistico de la documentacién que obra en el archivo.

distintos instrumentos de

Asesoré en la descripcién de la documentacién para hacer facilmente accesible la informacién mediante

f) descripcién documental,
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